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Afsluiten en openen nieuw boekjaar

Het aflsuiten van een boekjaar gebeurt in 2 fasen:

Fase 1 - Nieuw boekjaar aanmaken

De eerste fase mag gerust al uitgevoerd worden in de loop van de maand december (of zelfs nog
vroeger indien nodig).

o Na uitvoering van de 1€ fase kan je in het nieuwe boekjaar reeds uitgaande facturen aanmaken.

= In feite kan je in het nieuwe boekjaar alle boekingen doen behalve financiéle boekingen.
= in het vorige boekjaar kan je nog alle boekingen doen ook financiéle
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Afsluiten; aanmaken nieuw boekjaar

? ¥l
Help YWang scherm
{DYNAMOPROJECT OPLEIDING
2011 01/01/2011  3112/2011

Een boekjaar afsluiten verloopt in 2 fasen.

1e fase : ‘Nieuw boekjaar aanmaken’

- dit laat U toe om reeds ontvangsten en uitgaven te creéren in het nieuwe
boekjaar.

-financiéle boekingen zijn nog niet mogelijk.

- alle werrichtingen blijven mogelijk in het vorige boekjaar.

2e fase: 'Overdracht’

- het boekjaar wordt definitief afgesloten en alle saldo's worden overgehoekt
naar het nieuwe hoekjaar.

- in het afgesloten boekjaar kan U enkel nog raadplegen.

Mieuw boekjaar aanmaken(1]

klik hier om nieuw boekjaar aan te maken

[yerdracht(£]

Confirm

<P J Ik ga Unit: DYMAMOPROIECT OPLEIDING boekjaar: 2012 aanmaken, AKKOORD ?
L]

Yes Mo

al dan niet bevestigen...
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Afsluiten; aanmaken nieuw boekjaar

? |
Help Warig zcherm
IDYNAMOPROJECT OPLEIDING
2011 01/01/2011  31/12/2011

Een boekjaar afsluiten verloopt in 2 fasen.

1e fase : 'Nieuw boekjaar aanmaken’

- dit laat U toe om reeds ontvangsten en uitgaven te creéren in het nieuwe
boekjaar.

- financiéle hoekingen zijn nog niet mogelijk.

- alle verrichtingen blijven mogelijk in het vorige boekjaar.

2e fase: 'Overdracht’

- het boekjaar wordt definitief afgesloten en alle saldo’s worden overgehoekt
naar het nieuwe bhoekjaar.

- in het afgesloten boekjaar kan U enkel nog raadplegen.

Aanvang 0140172012
Higuw boekjaar aanmaken(1]
Einde 3171242012
vervolledig de nieuwe einddatum en klik daarna OK
[werdracht2]
X Cancel | v 0K
WinlmsEuro 518 |£|
Creatie boekjaar succeswval..... WinImsEuro opnieuw opstarken

WinlmsEuro 518

Yooraleer de 2e Fase uit ke voeren moek je het boekjaar "2012" 1x opstarten en afsluiten
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Fase 2 - Overdracht

Start het boekjaar op dat dient overgedragen te worden.

Nadat alle boekingen zijn afgewerkt en na controle van de saldi van de financiéle rekeningen op
31/12 van het af te sluiten boekjaar kan men overgaan tot de 2° fase zijnde de overdracht van het
boekjaar.

Het verdient aanbeveling zoveel mogelijk documenten in PDF aan te maken (worden automatisch
opgeslagen):

-bijlagen B en C : deze moeten neergelegd worden op de griffie vd rechtbank van koophandel
in bijkomende orde (kunnen ook later nog worden aangemaakt)

-grootboekbalans

-vermogensbalans

-financieel verslag

-dagboek

-grootboeken

Deze documenten kunnen achteraf steeds geraadpleegd worden via

| rapporten | “beheer documenten” |

om de 2° fase nu uit te voeren ga naar Opties / Afsluiten — openen boekjaar (tekstmenu)

Afsluiten/ aanmaken nieuw boekjoar . [¥

2
Help

¥l

Yorig scherm

DYNAMOPROJECT OPLEIDING
2011 011012011 311122011

Een boekjaar afsluiten verloopt in 2 fasen.

1e fase : ‘Nieuw boekjaar aanmaken”

- dit laat U toe om reeds ontvangsten en uitgaven te creéren in het nieuwe
boekjaar.

- financiéle boekingen zijn nog niet mogelijk.

- alle verrichtingen blijven mogelijk in het vorige boekjaar.

2e fase: ‘Overdracht’

- het hoekjaar wordt definitief afgesloten en alle saldo's worden overgeboekt
naar het nieuwe hoekjaar.

- in het afgesloten hoekjaar kan U enkel nog raadplegen.

Owerdracht[2]: 20011
I

enkel de overdracht knop kan aangeklikt worden
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Dan dienen volgende meldingen beantwoord te worden:

Confirm

9P ) Zorg dat bijlage B en C aanmaakt zijn vooraleer het boekjaar af te sluiten ... Bijlagen reeds aangemaak: *
-

Yes Mo

92 ) Ik ga Unit; DYNAMOPROIECT QPLEIDING boekjaar: 2011 afsluiten en saldi overdragen. {verrichting is onherroepelijk 111) AkKOORD ?
L]

Alsluiten; aanmaken nieuw boekjaar

Wonig scherm

Help

IDYNAMOPROJECT OPLEIDING
2012 0140142012 311242012

Een boekjaar afsluiten verloopt in 2 fasen.

1e fase : 'Nieuw boekjaar aanmaken’

- dit laat U toe om reeds ontvangsten en uitgaven te creéren in het nieuwe
hoekjaar.

- financiéle boekingen zijn nog niet mogelijk.

- alle verrichtingen blijven mogelijk in het vorige boekjaar.

2e fase: 'Overdracht’

- het boekjaar wordt definitief a
naar het nieuwe boekjaar. Crverdracht succesyal

- in het afgesloten hoekjaar kan en.

|
|

een succesvolle overdracht wordt gemeld....

's worden overgehoekt

Hieww boekjaar aanmaken(T]

indien een overdracht niet mocht lukken contacteer dan
IMS bvba of start de ONLINE HELP

Dwerdracht(2] ; 2011

het nieuwe boekjaar is nu beschikbaar
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